Załącznik nr 3
Opis przedmiotu zamówienia
	
	Opis przedmiotu zamówienia

	Przedmiot zamówienia
	Świadczenie usług przez personel techniczno-pomocniczy na potrzeby realizacji projektu badawczo-rozwojowego (1 osoba).

	Zakres obowiązków
	1. Obsługa lub wsparcie w obsłudze maszyn i urządzeń ręcznych oraz elektrycznych wykorzystywanych przy montażu lub modyfikacji komponentów projektowanych przetwornic impulsowych, w szczególności: frezarki do prototypów PCB, stacji do montażu/demontażu elementów powierzchniowych i przewlekanych, pieca do lutowania rozpływowego, komory klimatycznej oraz narzędzi ręcznych i elektrycznych. 
2. Wsparcie w zakresie zaopatrzenia: przygotowywanie list komponentów elektronicznych, realizacja zamówień u dostawców części elektronicznych, elektrycznych i przemysłowych, monitorowanie stanów magazynowych. 
3. Współudział w opracowywaniu i redagowaniu dokumentacji technicznej: schematów ideowych, specyfikacji procedur testowych, list materiałowych, dokumentacji raportowej i projektowej powstającej w toku realizacji projektu.

	Wymiar zaangażowania
	0,25 etatu w okresie czasu: od dnia 1.09.2025 roku do dnia 31.08.2026 roku. Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

	Wymagania wobec wykonawcy / osoby zatrudnionej
	- Znajomość zasad zarządzania projektami wg metodyki PRINCE2. 
- Znajomość zagadnień z zakresu komercjalizacji wyników B+R. 
- Znajomość problematyki zakładania i prowadzenia działalności gospodarczej, w tym start-up’ów typu spin-off/spin-out. 
- Znajomość zagadnień związanych z cyfryzacją i transformacją cyfrową organizacji (Digital Transformation). 
- Biegła znajomość języka angielskiego. 
- Znajomość oprogramowania wspierającego pracę zespołów wirtualnych (np. Office365, MIRO, JIRA). 
- Biegła obsługa komputera i Internetu, umiejętność wykorzystania AI w pracy organizacyjno-administracyjnej. 
- Umiejętność pracy zespołowej i wysokie kompetencje komunikacyjne. 
- Umiejętność tworzenia i redagowania dokumentacji technicznej (schematy ideowe, specyfikacje testowe, listy materiałowe). 
- Doświadczenie w przygotowywaniu dokumentacji raportowej dla instytucji finansujących projekty B+R (np. NCBiR). 
- Znajomość programów graficznych i umiejętność przygotowywania materiałów promocyjnych/ wizualnych. 
- Zdolności analityczne, umiejętność pracy pod presją czasu i w dynamicznym otoczeniu.



